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Yıl Sonu İşlemleri 
 
BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Muhasebe Birim Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi, Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Şube Müdürlüğü 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  1 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Yılsonu işlemlerinin yapılması 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Muhasebe kontrol raporları 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Yeni yıl açılış fişleri 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Merkezi  Yönetim  Muhasebe  Yönetmeliği  hükümleri  kapsamında  hesapların  uygunluğunun 
kontrol edilmesi 

 Muhasebe Birimi tarafından döviz hesaplarının Merkez Bankası satış kuruna göre güncellenmesi

 BKMYBS  sistemi  üzerinden  Merkezi  Yönetim  Muhasebe  Yönetmeliği  hükümleri  kapsamında 
hesapların kontrol edilmesi 

 Muhasebe Yetkilisi tarafından son kontrollerin yapılması ve hata varsa kayıtlar MİF düzenlenerek 
hatalı kayıtların düzeltilmesi 

 BKMYBS sistemi üzerinden yılsonu işlemleri modülünden gerekli kayıtlar yapılarak, Muhasebe 
Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilmesi ve ilgili yılın kapatılması 

 Mali bilgilerin Hazine ve Maliye Bakanlığı Muhasebat Genel Müdürlüğüne gönderilmesi 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız ve tutarlı bir şekilde yılsonu işlemlerinin yapılması 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi   
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
MBS: Muhasebe Birim Sorumlusu 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Sultan ÜNLÜ 

Memur 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Muhasebe kontrol raporlarının alınması 

Döviz hesaplarının güncellenmesi

Evet 

Mizanın kontrol edilmesi

 

Yapılan işlemlere ilişkin belgelerin dosyalanarak 
arşivlenmesi 

DÖKÜMANLARSÜRE 

Kontrol raporları

Yılsonu İşlem 
MİF’leri 

MBS 

1 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

Hayır

 
UYGUN MU? 

İlgili hesaplara ait hatalar 
için gerekli düzeltmelerin 

yapılması 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği hükümleri 
kapsamında hesapların uygunluğunun kontrol edilmesi 

BKMYBS sistem üzerinden yılsonu işlemlerinin yapılması
 

Muh.Yet. 

MBS MİF 

MBS 
Kurum Geçici Mizanı 

Muh.Yet. 

Kurum Geçici Mizanı 

Muh.Yet. 

Kurum Geçici 
Mizanı 

Yılsonu İMİF’leri 
Kesin Mizan 

Yılsonu İşlemleri 
Raporları 

MBS 

1 Saat 

1 Saat 


